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1. Lista responsabllilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editlel sau, dupé caz, a reviziel in cadrul
editiel procadurll documentate

Nr, Elemante privind Humele 5l prenumale Functia Data
Crt reaponsabliivy Semndtura
operatiunea
g # 3 4 3 A
1.1 | Elaborsl Wb Cica-CEenetn Wambr GEAC (209, 2024 N |
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1.3 | Vedficat Teou Lillea Hasponsakil CEAC el e 3 {,’
L
[ 1.4 | aprobat Rty Danisla Giractor 004,05 2024 ,-ﬂL
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2. Situatia editiilor &l a

reviziilor in cadrul ediglilor procedurii

| NrGrt Editia sau, dupd caz, revizia in Cemponenta Modalitates | Data de la care 56 aplici prevedsrile
cadrul editiei revizuikd raviziei pditici sau revizial edifiei
1 £ 1 4 B
£.1 Edilia I-a 10,11 207
2.2 Reviziad
23 Revizia ! [.08.2024

3. Lista cuprinzéand perscanele la care se difuzeaza editia sau, dupé caz, revizia din cadrul editiel

procedurii
Mr. Scopul difuzdrii Ex. | Sompartiment Funciia Hurng 5l prenums Diata
Crt rF. prirnirii Semndtura
1 2 3 4 ] -] ! A
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i f_jF' G
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Cy
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i
14 | Aprobars Clidlastic Crirec1or facu Canlals 04,05 2024 \Q
gy -
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4. Scopul procedurll

4.1, Stahilegte modul de realizare a activititii, compartimentele $i persoanele implicate
Prezenta procedurd reglementeazd modul de sesizare a suspicionilor §i faptelor de violenta la nivelul
unitétii de invtdmant, inclusiv metodele da sesizare stabilite.

4,2, Dd asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruliril activitatii

4.3. Asigurs continultatea activitétii, inclusiv in condItl de fluctuatie a personalulul

4.4_ Sprijind auditul si'sau alte organisme abilitate in actiunl de auditare gifsau control, iar pe
director, in luarea deciziel

4.5, Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

Exemplar nr. 1

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura cpearational:
Fravederile procedurii s aplicd In cadrul unitdfil de InvEtAmdnt pantiu sesizarea suspiciunilor g laptelor

de violent.

5.2. Delimitarea explicitd a activitd{ii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitats:

Aclivitatea este relevantd ca imporantd, find proceduratd distinet in cadral unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitéti de care depinde gilsau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurald depind toata celalalte aclivitali din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care

acaasta activitate 1 are in cadrul derularii corecte =i la timp a tuluror procesalor,

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si'sau beneficlare de rezultate ale activitatii

procedurata:

5.4.1, Compartimente furnizoare de date:
- Toale compartimeantela.

5.4.2, Compartimente furnizoare de rezultate:
- Toate compartimeantela,

5.4.3, Compartimente implicate in procesul activitatl:

- Didactic.
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6. Documente de referintd

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul,

8.2 Legislatie primard:

- Legea invatimantului preuniversitar nr. 188/2023, cu modificdrile si completérile ulteroare;

= Ordinul nr. 5Y26/2024 privind aprobarea Regulamentului-cacru de organizare gl funcionare a unitdgilor
da invatdmant preuniversitar,

- Orditl rr. 57072024 privind aprobarea Statutului elevului;

- Drdinul nr. S235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managamantul cazurilor da vialentd asupra
antapragcolarilor’pregoolarilorelevilor i personalului unititii de Tnvatamant, precum gi al altor situatii corelate
in mediul goolar 5 al suspiciunil de viclenld asupra copilor n afara mediulul scalar, cu modificrile si
complatanla ullerioare;

- Hotérarea nr. 492011 pentru aprobarea Metodolegiei-cadru privind prevenirea si interventia in echipa
multidisciplinara siin retea in situaljile de violentd asupra copilului §i de vidlenta in familie § a Metodologie
de interventie multidisciplinard si interinstitutionald privind copiii exploatati 5i &flati in situati de risc de
axploatare prin muncd, copiii victime ale traficului de persoana, pracum s copli romani migranti victime ale
altor forme de violentd pe tentoniul altor state;

- Hotérarea nr. 1065/2024 privind aprobarea Planului national de combatare a violentel goolare:

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si completérle
ulterioare.

6.3, Legislatie secundara:

- Ordin nr. 00/2018 privind aprobarea Codului conlrefului intern managenal al entitétilor publice Publicat
in Maonitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07052015,

- Instructiunea nr. /2018 din 16 mai 2018 piivind aplicarea unitard ls nivelul unitatiler de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut n Codul controlulul Intem managerial al entitatilo
publice, aprobat prin Ordinul secretarului ganeral al Guvernului nr, GO02018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementan interne ale unitétii:
Fegulamentul de aorganizare gi functionare al unitalii;

- Hegulamentul de ording interioard al unitati;

- Decizii ale Conducatarului unitatii;

- Hotardri ale Consiliulul de administralie;

- Circuitul documentelor,

- Alta acte normalive.
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7. Definitil sl abrevieri

7.1, Definitil ale termenilor:

HMr. Cri

Termenul

Daﬂnlﬁa 5i [ sau, dacd este cazul, actul care definagte termicnul

2

=

-

711

Procedurg docurmeniata

Wiztul specilic de realizare B unel activitn o unai grocss, SAitel 26 SLpsT
cler harlie sau in ‘ornel elecronic: procedurile cocumentabe pot 8 procedor de
sigtem & poocedur opersjionala;

Irmnelurd de sistem (procedurd
cerierald)

Descrie un proces sau o echivilats cane se desfEgeard la nivalul entratii publize
aplicabitapicabild rmalcrtéji sau wiuron compatimentsior dintr-n eetilate
pudicd;

713

Frocesurd opsrationald [procaedurd de
lerul

Procedurd cara descris un precss gau o aciviabs oo se deslagoard s rvell
unLa seu ma mulky comparliments dinir-o enhitee, Era azlicsbossts @
nilvalul intragii prkisdEi pubice;

Dlocarmen

AL N CAre 58 BOevEregle, se conslatd sau sa preconizeasd untapl se cnnferd
un drepl, 58 racunoagie o obigalis respechy kel sois 2au Jpdr inscriplie Sa4
altd mErurie servind 8 cuncasieraa urai fapl eal aciuel a0 din recul,

Aprobare

Coafirnares sorisd, samndtira 5i datares aoasieis, o autoritd]i desamnate de a
fi te scard cu aplicares respecivulul documert in organzale:

vearilicars

Confirmare prin exarsinare gl ‘umizans de dovesi obeclive de ciitre aularitatza
desemnatd (verifealor), 3 faplului o sur sstistBouts cerinjele specticate,
inclusiv cerinjele Comisiel da Monibodiza e

TAT

Wiglanka asupra prescolan oiiseyiion

Este o formé da vinknié asupiz coplluly gi reores a8 un et inlegraler
petry diverseln forrme de souz fizic, verkal, emational, sgxial, neglijgrs.
gxplosinre sexuald, tatic, viokntd prie inernel, wolentd de gen, hiruire
saxuald ate, Acesstd Tormé de vclenid includs vinleria inte egall. resprtiv
irdre pregoclan 5l alewi. De asemenaa, yinirrga Asupoa cragoolarorisyilorn
cupringe forme se rele latamente comise de cBre aduli aflay in pozifs de
rEspuncena, putere a0 rEatie de inreders co Zopilul, care produc vitamane
BEupre SENALEY acesiuls §i T pun in peicd dervaltarea, demnitaten =i
rnzealities;

Sasizarea cazuiik de vialaria

Eeta procesul rin cars o situatie de s2est gan, manifeslald asupra unui ool
28U B unui cadio didactls, este adusd @ cunoghings aularbdgion comeelents de
cotra personalul wnltéfil de irvdamantesviparning. pentnl 5 s I risur
sdecvaba in interesul vistimei, al maroruli gi al sulorcul estului de viclanta
umdrd i acesles 58 asigure sau £ faciliteze actesul A serici spadialae, T
yadrres reabilltdnl sEri de sanilabs fizicd 5i paibica:

Fresedinte Comisle WdentE

Presedinte Comisie penlid prevanires gi conbstares: vicdents, a fapielor de
coruphe sidiscrirningrl in medial $oolar g promovanes intarzultaralitagiin;

| Marm by Comisis Waslankd

Mlermbry Comisie penld srevanires: s oo catarea siolental, fapllor 2
corugtie & discrimindrii m madiul seolar gl promovalea intsrcuiuraliagi,

7.2 abravieri ale termeanilor:

Termanyl abrewiat

Mr.Cri Alsrayvlaraa ik
1 2 3 ]

T.21 .5 Procedurd da sshem

722 F.C Procadurd operagiorald

7.23 E Clakorers

124 W Wesificare

T.25 B, | aplicars

VA Ah. | Lrhpare:
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B. Descriersa procedurii

8.1, Genaralititl:

Procedura a fost elaboratd pentru aplicarea prevederilor Art. B85, alin, {4} lit. by si ©) din Leges
Trvata mantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile i complatarile ulterioans.

La nivelul unitdti de invaldmant se implementeazd obligatoriu un mecanism de sesizare anonima &
suspiciunilor i a faptelor de vislentd. Mecanismul este prevazut Tn Regulamentul de ording inlenoard §i
aste comunicat repatatl alevilor $i personalului unitati.

Personalul unitétii este obligat & infarmeza alevii, parinllfreprezentanti legali privind prezenta procedura de
sesizare a suspiciunilor si a fapielor de viclentd, inclusiv metoda anonimé de sesizare, stabilitd la nivelul
unitami.

8.2. Documente utilizate:

B.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei procedur sunt cele enumerate 1a pot. B

8.2.2. Continutul gi rolul documentelor:

- Docurmentele utilizate Tn elaborarea prezantel procedur au rolul da a reglements modalitatea de
implementare a activitatii procedurate; ]

- Aecesul, pentry fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii goolare.

£.2.3. Circuitul documentalor: e :
- Pentru asigurarea condifiilor necesare cunoagterii si aplicarii de catre salarialii unitéti & prevedenlor
lagale care reglementeazd activilatea procaduraté, elaboratorul va difuza procedura canform not.d.

3.3. Resurse necasans:

8.3.1. Resurse materialse:

- Computer;

- Imprimanta,

- Copiator;

- Consumabila (carneal&toner);
- Harlia xerox;

- Dosare,

£.3.2. Resurse umang:

- Conducatordl unitéti; 2l S 1

. Comisia pentru prevenirea si combatarea violenisi, a faptelor de coruplle i discrimingrii in mediul
soolar si promovarea interculturalitstii; e

- Compartimentsle previzute Tn organigrama unitatii.

£.3.3. Resurse financiare:
- Confarm Bugetului aprabat al unitafi,

3.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor $i acfiunilor activitatii: _
Operatiunile si acliunile privind aclivitatea proceduratd se vor derula de catre toate com partimantele

implicate, conform instructiunilor din prezenta procadura,

.4.2. Derularea operatiunilor gi actiunilor activitatll: . e .
gesi?ﬁrea Suspiduﬁﬁurtﬁ faptelgr da violentd este procesul prin care o situaje de acest Q&"I“ Imdﬁ:_geﬁtﬁéz
asupra unui copil, este adusa la cunastinta autortatilor Dﬂmpalar‘!te rh=.~_ calre persun.a u |:r|| [Ermu-i
invatamant'elevilparinti, pentru a se lua masurn adecyate in interegaul victimei, al martﬂr_u!l_.u .%}I a ?uate 4
sctului de violentd, urmand ca acestaa g8 asigure Sau 53 facllitere accesul la serdicii specialzale,

vadares reabilitarii stanl de sAnatate fizicd gi psihica,
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La nivelul unitéyi de invatadmant, elevii gi parintiifreprazentantii legali pot raporta suspiciunile gi cazurile da
vicdantd oricérui mambro al parsonalulul unitétii de Tnvatamant.

Suspiciunile §i cazurile de violenia pot fi raportate atdt prin metode de sesizare confiden tiald, cat
si prinmetode de sesizare anonimad |, care vor fl aduse la cunosgtinta alevilor gi
pirintilorfreprezentantiler legali, dup# cum urmeaza:

1. Metodale de sesizare confidentiald sunt:

- direct: persogna care doreste 58 sesizeza o suspiciuneo faptd de viclan{d se prezinta la sediul unilati
de invatamant s se adreseszd direct educatoareifnvatdtoruluifdiriginteluiforicarul membru al
personalului unitétii de invatamanticonduceril unitétii de invatamant;

- in scris persoana cara are suspiciuni/cunoaste o fapld de violentd formuleaza o sesizare BCIsd a
situatiei de wiclentd asupra  copiluluifelevului pe  Care o preda  persenal
educatoarsiinvatatoruluisdiriginteluiforicérui mambru al personalului unitélii de Tnvatarant’cond ucerii
unitdtii de invatAmant sau o transmite prin postd/curier la sediul unitatifprin fax;

- prin intermediul postel efecironice;ransmiterea unui g-mail la adresa de a-mall @ unitati de
invatamant/a persanalului responsabil cu gestionarea scestor siluatii, adrese comunicale elavilor i
panntilor reprezentantilor legali;

- prin intermedivi feisfenuivila numgnul de telefon al unitdtii de invalaméant, la care perscanele pot suna
si raparta informatii privind suspiciunile gi faptele de violanta.

2. Metodele de sesizars anonimé sunt:

- print intermediul cutiel de sesiz& anonime-persoana care doreste =a sesizeze in mod anonim o

suspiciunelo faptd de viclentd va depune sesizares in culia special destinala sl amplasata intr-o locatie
discrala;

- prin intermedicl liniel Welefonice anonime-alaviler gi pariniilorreprezentantilor legali i se va furniza un

numér de telefon special |a pot suna si raporta informatii faré a fi identificata persoana,

- Email-ul anomim- crearea unai adrese de e-mail dedicate sau folosirea unui serviciu de email anonim
peritru a permite trimiterea de informatii tara a f dezvaluitd identitates.

Este obligatoriu ca parscana care face sesizarea 53 ofare toate informaliile relevants pe care le cunoagte
cu privire la situatia de viclan{a asupra copilulul/elevului samnalata. in cazul sesizérni anonime, acaasta
trabuie 8 cuprinda suficiente elementa de identificare a copiluluifelevului victimd a violentel {cel putin
numele si adresa la care poate i gasit). in lipsa acestor infarmatii, interventia unitatii de nvEtamant este
impasibl de realizat,

in situatia in care fapta de violentd este casizald de elevi, parsenalul unilatli are obligala ?-_é i asculte cu
rgbdare, calm gi s& Ti protejeze Tmpoliva oricére farme de discriminare sau rdzbunare din partea alor
alevi sau adulli. y
Parsonalul foloseste un limbaj adecvat gradului de maturitate i gradulu de '-"IJ_lﬁEFEbIlItHLE al
persoanalor implicate. Personalului unitalii i este interzis folosirea unui limbajion _a-:uz.f}tur.
interogator, intimidant, umiliter, care invinovateste. Personalul unitati nu va fntreprinde nicio acfiune
care s& aduc atingere demnitéfi perscanelor implicate. :

La locul s&varsiril faptei, personalul are obligatjia sa alimine riscurile, 58 apaleze numdryl unic de urgenia
112, dach este necasal, 58 sSesilele personalul medical, dacd este necasar, §i 53 le redea elevilar
santimentul de sigurantd fizica si emational d. _ .

Pantru prevenirea revictimizarii, interviavarea repetatd & victimelvictimelor este interzisa. ]_n fl.-ir'lf.:-lIE QE!
gravitalea cazului, intervievarea persoa nelar implicate aste realizats de repreze ntantii palifiel, ai Direcye
Generals de Asistentd Social# gi Proteciia Copilului sau ai unit&tji de nvatamant.

a1z
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Fersonalul unitidtl este obligat s& comunice cu parinflreprezentanti legali despre situatia de
violenl@corelatd in absenta pregcolaruluifelevului, in prezenta consilierolui sitsau a madiatorului goolar
[dacd esta cazul), intr-un spafiu care asigurd confidenfialitatea celor implicati,

Fersonalul unitétii este obligat s& péstreza contidentialitatea cu privire la identitatea  persoanelor implicate
n situalia de viclentd - autorl gi victime, respectiv a celor implical in situatiila coralate, Tagd de tofi membrii
comunitdlii soolare, cu exceptia parsoanalor care au responsabilitdti sau constituie persoane-resursa n
managermentul cazului.

Conducerea unitéfii de invatamant are obligatia s& sesizeze cazurile da viclanld asupra copilului la
numarul natianal 119 sl s4 colaboreze cu Direclia Generald de Asistentd Sociald gi Protectia Copllului
pentru managemeantul acestora, in intarasul superior al copilului.

Dacd axistd suspiciunea comiteri unei infractiuni, conducerea unitdfi de invatamant are obligalis 54
gesizeze polifia §i & colaboreze cu organale de ancheta.

Pentru managamentul cazurilor de viclenld rapartata, se va actiona in acord cu Procedura de managament
a cazurilor de violentd, aprobatad prin Ordinul nr, 62352023, cu modificarile 5i completarile ulterioare.
precum s cu procedura privind Managementul cazurilor de violenta asupra pregcolarlon, elaviior §i a
personalului unitétii de invatamént, precum i al altor situalii corelate in meadiul soolar gi al suspiciunii de
viglentd asupra copillor in afara mediului goolar, elaboratd la nivelul unitafii de invatamanl.

£.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatil: _ 1. _
Rezultatele activitatii vor fi valorficate de toate comparimentele implicale din unitate.
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. Responsabilitati

9.1, Conducitorul unitatii

- Aprobaé procedura;

- Asigurd implementarea sl mentinerea procedurii.

8.2. Personalul unitétii, Comisia responsabild gi toate structurile implicate

- Aplicd si mentin procedura;
- Healizeazé activitdlile descrise la termenele stabilita in prazerila procedurd.

e

0512
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10. Fermular de sevidentd a modificirilor
Hr.Cri | Editia | Dt Revizia Data Mr. Daasrlaran Samnatura canducitarului
| wditisl revizigi pag. rrodificaril departamentului
2 K q ] B K &
101 10112525
10 - I 0404, 2024
11. Formular de analizd a procedurll
Mr. | Compariment Conducdtor Tnlacuitar de Aviz favorabll Avir Semndtura | Data
. cormpartiment drapt sau nafavarabil |
Murme gi delagat
prenume Semnatura Data Crsgervatli
1, | Didactic Tecu Liliana ; e | D200.2024
2. | Didactic Recu Dansla | l-?l,__ [4.09.2024
12, Ligta de difuzare a procedurii
Hr.ex. | Compartirment Huime i Data Semn&tura Data Data intrardl In vigoare | Semnatura
prenurme prirmirl ratrageril a proceduril |
Conform Procesulul Yerbal te predarn-prrming, I
13. Anexe
.. l
Mr. Trt Denumires Ansxpi Elaborater Aproba Mumar de exemplars Arhivara |
i 2 3 4 ] | [

14,1

11472
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